Tietosuojaseloste/
Lasten paivakotiyhdistys Muksula ry

1. Rekisterinpitgja

Lasten paivakotiyhdistys Muksula ry
y-tunnus 0165108-3

Paukkulantie 22 B, 50170 Mikkeli
p. 0440368565
muksula@paivakotimuksula.net
www.paivakotimuksula.net

Rekisteristé vastaava ja tietosuojavastaava:
Kati Huttunen, pédivakodinjohtaja

2. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja tarkoitus
HenkilGtietojen kasittely perustuu l&htokohtaisesti varhaiskasvatuslainsaadantéon.

HenkilGtietoja voidaan kéyttad seuraaviin tarkoituksiin:

Palvelun jarjestdminen ja toteuttaminen, varhaiskasvatuslainsaadannon asettamien vaatimusten
tayttdminen

Palveluun liittyvéa viestinta ja muistuttaminen

Asiakaslaskutus

Varhaiskasvatukseen liittyvat tilastot, mm. lasndolopaivékirja

Asiakaspalautteen kerdys ja kasittely

3. Rekisteriin kerattavat tiedot

Lasten yksilointitiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, osoite

Huoltajien yksilointitiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, osoite, séhkdposti, puhelinnumero seké
ty6-/opiskelupaikkojen yhteystiedot (nimi ja puhelinnumero)

Hakemustiedot ja palveluntarve

Lasten perustiedot (terveys, tavat ja sovitut kaytanteet)

Lasten varahakijoiden yhteystiedot (nimi ja puhelinnumero)

Asiakasmaksua koskevat tiedot. Maksun méaaraytymiseen liittyvat tiedot saamme kaupungilta,
tulotodistukset jne. eivét kuulu rekisteriimme.

Rekisterdidyn itse tuottama siséltod ja hdnen antamansa lisatiedot palveluun liittyen, mm.
kuvausluvat, yhteisty6luvat jne.)

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma

Lasn&olopaivékirjat


mailto:muksula@paivakotimuksula.net

4. Henkilotietojen kerays

Tietosuojaselosteessamme mainitut tiedot saamme pédasiassa rekisterdidyn huoltajalta.
Henkilo- ja perhetiedot saamme varhaiskasvatushakemuksessa seké ne tarkistetaan viela
palvelusopimusta tehdessa.

Arkistoitava materiaali on paperiaineistoa.
5. HenkilGtietojen kasittelyn lainmukaisuus

Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsaadanto: Henkil6tietolaki (523/1999) 108 ja 248

6. Sailytysaika

Sailytamme henkil6tietoja lainsaddanndn vaatiman ajan tai kun ne ovat tarpeellisia ylla yksildityjen
kayttotarkoitusten toteuttamiseksi.

7. Tietojen suojaamisen periaatteet

Varhaiskasvatukseen liittyvat tiedot ovat salassa pidettavid. HenkilGtietoja luovutetaan vain
yksiléidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
varhaiskasvatuslainsdadannon perusteella. Tietoja késittelevia henkil6itd koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttya.

Palveluseteliin liittyvat asiakirjat kuuluvat Mikkelin kaupungille ja nain ollen Mikkelin kaupunki
vastaa niiden arkistoinnista.

Tietojen séilytystd, arkistointia, havittdmista ja muuta késittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin séhkdisesti tallennetut tiedot on
suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.

Oikeutettu henkild hyvéksyy tietojen ja tietojarjestelmien kdyttda ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen kayttooikeudet saadessaan.

8. Rekisterissa olevien henkildtietojen luovutus

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavid. Paivékoti saa luovuttaa tietoja, mikéali huoltaja on
allekirjoittamalla lomakkeen antanut siihen luvan. Tietoja voidaan luovuttaa huoltajan
suostumuksella terveydenhoitohenkilokunnalle, perusopetuksen opettajille, varhaiskasvatuksen
erityisopettajille, terapeuteille sek& psykologeille.

Tietojen luovutusperuste liittyy lapsen turvallisuuteen, etuun, terveyteen tai kehitykseen liittyviin
asioihin, mikali huoltaja on allekirjoittamalla lomakkeen antanut luvan tietojen luovutukseen.
Pyrimme kuitenkin aina noudattamaan hyvia tapoja, ja emme luovuta silloinkaan tietoja ilman, ett4
huoltajat ovat asiasta tietoisia.

Muille tahoille ei tietoja luovuteta.



9. Rekisterdidyn oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkil0lle, jonka tietoja kasitell&&n
(=rekistergity), erilaisia oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkil6tietojen
késittelyperusteesta.

Oikeus saada péaasy tietoihin

Rekisteroidyilld on oikeus saada paasy henkilGtietoihinsa, joita paivakoti Muksula
késittelee. Halutessasi voit ottaa meihin yhteytta selvittadksesi, mita henkilGtietoja
késittelemme seka mihin tarkoitukseen naita tietoja kaytetaan.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteroidyll& on oikeus saada korjatuiksi tai tdydennetyiksi paivakoti Muksulan
toimesta péivakodissa sailytettavina olevat virheelliset, epatarkat, vaillinaiset,
vanhentuneet tai tarpeettomat henkil6tiedot.

Oikeus vaatia tiedon poistamista
Rekisterdity voi pyytaa henkil6tietojensa poistamista. Suoritamme pyynnén mukaiset
toimenpiteet, mikali meilla ei ole oikeutettua syyta olla poistamatta tietoa.

Vastustamisoikeus ja oikeus rajoittaa kéasittelya

Rekisterdidylld on oikeus vaatia henkil6tietojensa késittelyn rajoittamista myds silloin, kun sinua
koskevat tiedot eivat pidd paikkaansa. Lisaksi rekisterdidylla on tietyissa erityistilanteissa

oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelyd, jos perusteena on henkilékohtainen

erityistilanne.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Rekisterdidylld on oikeus saada henkilGtietonsa meiltéd jasennellyssa ja yleisesti
kéytetyssd muodossa seka oikeus itsendisesti siirtaa tiedot kolmannelle osapuolelle.

Oikeuksien kayttaminen

Jos rekisterdity haluaa kayttaa jotakin yllaolevista oikeuksista, pyydamme lahettdmaan paivakoti
Muksulaan postitse tai sahkopostitse seuraavat tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero. Pyynnon tiedot
luovutetaan siten, etta rekisterdity hakee ne pdivakoti Muksulasta. Haun yhteydessa rekisterdidyn
henkil6llisyys tarkistetaan henkil6llisyystodistuksella.

10. Valitusoikeus tietosuojaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta
koskevien henkilGtietojen kasittelyssé rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia
tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 Helsinki

Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs 00520 Helsinki
puh. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi



